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06 opraEM3anMy MPOIMYCKHOTO PEKAMA H NPABAIAX MOBEACHHHA
nocerurenei s 3nanun MBOY OOI Ne3

B coorsercreuu ¢ PenepasbHbIM 3aKOHOM OT 06.03.2006r. Ne35-@3 «O mpOTUBOACHCTBHU
TeppopusMy», DeneparbHbIM 3aKOHOM  OT 20.12.2012r. No273-®3 denmepammu «O6 obpasoBaHuM B
Poccumiickoit ®enepanumy (c1.28 1m.6.2), peKOMeHJAUUAMU HanuoHanpHOro aHTHTEPPOPHCTHYECKOTO
xomurera P®, Buemsix cosgaHus Ge30MacHBIX YCIOBHH I yHaluXCcs U COTPYAHUKOB MBOY OOILI
Ne3, a TaxKe HCKIIOYEHHs BO3MOXHOCTH IPOHMKHOBEHHS NOCTOPOHHHX JIMIL, BBIHOCA CITyKeOHBIX
JIOKYMEHTOB M MATCPHANBHBIX IEHHOCTEH, HHBIX HapyIIeHH# 00ECTBEHHOTO TIOPSJIKa,

TIIPUKA3BIBAIO:

1. C Lenbio HCKITIOUEHAs HECAHKIHMOHMPOBAHHONO MPOXOJa NHML, TpoHoca ( poBO3a) MMYINECTBA B
sgapme MBOY OOI Ne3 wmu w3 3manms MBOY OOILL Ne3, yCTaHOBHTE B LIKOJNE KOHTPOILHO-
NPONYCKHOM PEKIM.

2. VreepmuTh npunaraemsiii «[lopsmok opraHusaiiy  KOHTPOJIBHO-NPOIYCKHOIO PEKIMA B MBOVY
OO Ne3» (ITpunoxenue Nel).

3. BceM COTpYIHHKAM, MOCTOSHHO MM BPEMEHHO pabOTarOIIMM B MBOY OOII Ne3, oGyuaromumcest U
WX POJMTENAM (3aKOHHBIM TPEJCTABATEILIM), IPENCTABUTENSIM FOPUAMYECKHX JIUIL, a TaKKe
(pU3MUECKUM JHIAM, OCYIIECTRIISIONMX CBOKO AESTENbHOCT M HAXOUAIMHEXCS HO JPYTUM NpUHAHAM B
snapmy MBOY OOIIl Ne3, HEYKOCHHTEIBHO BBIIONHATH —TPEOOBaHMA — KOHTPOJBHO-TIPOIYCKHOIO
pekuMa.

4. OTBETCTREHHOCTH 3a OPTaHM3aIHMIO KOHTPOJIBHO-IPOIYCKHOTO PeKuMa M CoOImoneHue TpebopaHuii
KOHTPONBHO-TIPOIYCKHOTO PEXMMa  ydJaCTHHKamy 00pasoBaTelbHOTO Mpolecca B MBOY OOIII Ne3
RO3JIATacTCs Ha:

e COTpYJHHMKA OXPAHHOTO HPEINpPHATHA (HAa TepHox pabOTBI COrMACHO YCTAHOBJICHHOMY

rpauKy);

e JIEKYPHOro aAMHHUCTPATOPA (Ha BPeMs IEXKYPCTBA),

e JEXKypPHOTO rapaepoOIIHKa;

e CTOpOXA (B MEPHOJ HOYHOTO AEKYPCTBA COMNIACHO YCTAHOBIEHHOMY rpaduky).

5. Cexperapio Kumpmumiosoit B.JL omun sx3semmisp Tekcrta «llopsaka opranu3aluu KOHTPOJIBHO-
nponyckuoro pexuma B MBOY OOIIINe3» BbiBeCHTE  HA CTEHIE B BEeCTUOIONE ULIKOJIBL  JUIs
o3HakomieHus  paGotHmkoB MBOY OOIIl Ne3, ofywarommxcs W uX — popuTeneil (3aKOHHBIX

IIpeICTABHTENEN ), 4 TAKXKE HHBIX JHII (CTOPOHHUX MOCETHTEICH).
6. OTBeTCTBEHHOMY 3a (pyHKIHOHMpoBaHMe odunmansroro caira MBOY OOIII Ne3 Tapunoit E. .

pasmectuth «Ilopsiiok opraHu3alMM KOHTPOJIBHO-IPOIIYCKHOIO peXuMma B MBOY OOII Ne3» wna
o(pHIHAIEHOM CalTe YUPEKACHHUA.

7. KOHTpOJIL 33 MCIIOJIHEHHEM HACTOALICIO MIPUKa3a OCTABJIAIO 34 coboii.

HH[).GKTOP MbOY OOIIINe3 4/7 JI.P. Mownceesa
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№ 198 
Об организации пропускного режима и правилах поведения
посетителей в здании  МБОУ ООШ №3
 
В  соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006г. №35-ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным законом  от 29.12.2012г. №273-ФЗ Федерации «Об образовании в Российской Федерации» (ст.28 п.6.2),   рекомендациями Национального  антитеррористического комитета  РФ,  в целях    создания  безопасных условий для учащихся и сотрудников  МБОУ ООШ №3, а также исключения возможности проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и материальных ценностей, иных нарушений общественного порядка,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. С целью исключения  несанкционированного прохода лиц,  проноса (провоза) имущества в здание  МБОУ ООШ №3  или  из здания  МБОУ ООШ №3, установить в школе  контрольно-пропускной режим.

2. Утвердить прилагаемый «Порядок организации   контрольно-пропускного режима в МБОУ ООШ №3» (Приложение №1).   
3. Всем сотрудникам, постоянно или временно работающим в МБОУ ООШ №3, обучающимся и их родителям (законным представителям),   представителям юридических лиц, а также  физическим лицам, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам в здании  МБОУ ООШ №3, неукоснительно выполнять  требования  контрольно-пропускного режима.   
4. Ответственность за организацию  контрольно-пропускного режима и соблюдение требований контрольно-пропускного режима  участниками образовательного процесса в МБОУ ООШ №3 возлагается на:

· сотрудника  охранного предприятия (на период работы согласно установленному  графику); 

· дежурного администратора (на время дежурства);
· дежурного гардеробщика;
· сторожа  (в период ночного дежурства согласно установленному графику).
5.  Секретарю  Кильдишовой В.Л.  один экземпляр  текста «Порядка организации контрольно-пропускного режима в МБОУ ООШ№3» вывесить  на стенде в вестибюле школы  для ознакомления  работников МБОУ ООШ №3, обучающихся и их  родителей (законных представителей), а также иных лиц (сторонних посетителей).

6.   Ответственному за функционирование официального сайта МБОУ ООШ №3 Гариной Е.Ф.  разместить «Порядок организации контрольно-пропускного режима в МБОУ ООШ №3» на официальном сайте учреждения.

7. Контроль за  исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор    МБОУ ООШ№3                                                Л.Р. Моисеева
Приложение №1 к приказу 

                                                                                                                  от 31.08.2015г. № 198
ПОРЯДОК

организации контрольно-пропускного режима  в  здании МБОУ ООШ №3.

1. Общие положения.

1.1. Настоящий  Порядок организации  контрольно-пропускного режима в здание МБОУ ООШ №3 (далее – Порядок)  разработан в соответствии с  Федеральным законом от 06.03.2006г. №35-ФЗ «О противодействии терроризму», рекомендациями Национального  антитеррористического комитета  РФ с целью   создания  безопасных условий для обучающихся и работников МБОУ ООШ№3 и исключения возможности проникновения посторонних лиц, выноса  материальных ценностей из здания школы. 
1.2. Настоящий Порядок устанавливает требования к организации контрольно-пропускного режима  в здание  МБОУ ООШ№3  для обучающихся и работников МБОУ ООШ№3,  родителей (законных представителей) обучающихся, а также  иных лиц (сторонних посетителей).

2. Организация  контрольно-пропускного режима для обучающихся и работников МБОУ ООШ №3.
2.1. Учащиеся и работники  МБОУ ООШ №3  проходят в здание через центральный вход.

2.2. Открытие  дверей центрального входа в 08.00 и закрытие дверей центрального входа в 20.00 осуществляется сторожем. 

2.3. Начало занятий в гимназии в 9 часов 00 минут. Учащиеся обязаны прибыть в школу не позднее 8 часов  50 минут.

2.4. В отдельных случаях по расписанию уроков   занятия могут начинаться со второго (и далее) урока; во всех случаях учащиеся должны прийти в школу не позднее, чем за 10 минут до начала занятий.
2.5. В случае опоздания без уважительной причины учащиеся пропускаются в школу с разрешения дежурного администратора.
2.6. Уходить из школы до окончания занятий учащимся разрешается только на основании  разрешения школьного фельдшера или представителя администрации по согласованию с родителями (законными представителями) обучающихся
2.7 Выход учащихся  из здания школы на уроки физкультуры, технологии, на прогулку осуществляется только в сопровождении учителя. Если класс направляется на экскурсию, сопровождающий учитель (классный руководитель) должен проинформировать администрацию. Для организации экскурсии за пределы города учитель (классный руководитель) должен подать заявление с приложением списка обучающихся не менее чем за 10 дней до планируемой экскурсии.
2.8. Проход  учащихся в школу на внеклассные мероприятия допускается только в присутствии классного руководителя или учителя-организатора мероприятия.

 2.9.  Проход  учащихся в школу на факультативы, индивидуально-групповые занятия,  курсы по выбору,  элективные курсы, дополнительные занятия после уроков возможен по расписанию, утвержденному директором МБОУ ООШ №3.
2.10. Во время каникул учащиеся допускаются в школу  согласно плану мероприятий с учащимися на каникулах, утвержденному директором гимназии.
2.11. В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным директором школы, уроки конкретного педагога могут начинаться не с первого урока (во всех случаях педагог обязан прийти не позднее, чем за 15 минут до начала его первого урока).
2.12. Остальные работники МБОУ ООШ№3 приходят в соответствии с графиком работы, утвержденным директором.
2.13.  Члены администрации и учителя  обязаны заранее предупредить дежурного охранника (дежурного администратора)  о времени запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.
3. Организация контрольно-пропускного режима для  родителей (законных представителей) обучающихся.
3.1. Родители  (законные представители) обучающихся могут быть допущены в школу при предъявлении  документа, удостоверяющего личность.

3.2. С учителями родители (законные представители обучающихся) встречаются после уроков

 или в экстренных случаях  по приглашению педагога во время перемены.
3.3. Для встречи с учителями или администрацией школы родители  (законные представители) обучающихся сообщают охраннику (дежурному администратору)  фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому они направляются,  а также фамилию, имя своего ребенка, класс,  в котором он учится, и цель своего посещения. Охранник (дежурный администратор) вносит запись в «Журнале учета посетителей».

3.4. Родителям  (законным представителям) обучающихся не разрешается проходить в школу  с крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставить на вахте, предварительно разрешив осмотреть дежурному охраннику.

3.5. Проход в школу  родителей (законных представителей)  по личным вопросам к администрации школы  возможен по предварительной договоренности  с самой администрацией, о чем дежурный охранник  должен быть проинформирован заранее.
3.6. В случае незапланированного прихода в школу родителей (законных представителей) обучающихся  дежурный выясняет цель их прихода и пропускает только с разрешения администрации.
3.7. Родители (законные представители) обучающихся, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их в вестибюле школы  на 1-м этаже у  вахты/раздевалки или на улице.

3.8. Для родителей (законных представителей) первоклассников в течение первого месяца учебного года  устанавливается адаптивный контрольно-пропускной режим, который оговаривается отдельно классными руководителями на родительских собраниях по согласованию  с директором школы.
4. Организация контрольно-пропускного режима  для иных  лиц (сторонних посетителей).

4.1. Лица, не  являющиеся  обучающимися и работниками МБОУ ООШ№3, не  связанные с образовательным процессом, посещающие школу  по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с директором школы  или лицом,  его заменяющим,  с записью в «Журнале учета посетителей».
4.2. Должностные лица, прибывшие в МБОУ ООШ №3  с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации школы, о чем делается запись в «Журнале регистрации мероприятий по контролю деятельности МБОУ ООШ №3».
4.3. Группы лиц, посещающих школу для проведения  массовых мероприятий или  участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание МБОУ ООШ №3 при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенных печатью и подписью директора школы.
4.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание школы, дежурный охранник (дежурный администратор) действует по указанию директора школы  или его заместителя.
 

