Утверждаю:

Директор  МБОУ ООШ №3

___________( Моисеева Л.Р.)

План работы библиотеки МБОУ ООШ №3 г. Полярные Зори

на 2016/2017  учебный год

Библиотека общеобразовательного учреждения руководствуется в своей деятельности: 

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» (от 29.12.2012 г.), 

- Федеральным законом «О библиотечном деле» (от 29.12.1994 г., с изм. от 2.07.2013г.),  

- Федеральным законом «Об противодействии экстремисткой деятельности» (ч. 3 ст.1, ст.3, ст.5, ст.13 от 25.07.2012 г.), 

- Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (ч.1 ст.14 от 24.07. 1998 г.).

· Уставом общеобразовательного учреждения, 
· Положением о библиотеке.

Деятельность библиотеки осуществляется на основе библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным планами школы, программами, проектами и планом работы библиотеки.

I. Вводная часть
Основными задачами библиотеки являются:
1. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

2. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение ее до пользователя.

3. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогов школы.

4. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей в образовательных проектах.

5. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования  путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.

6. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.

7. Совершенствование традиционных и освоение новых технологий.

Направления деятельности библиотеки.
1. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации из библиотеки.

2. Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг, периодики.

Основные функции библиотеки.
1.     Образовательная. 
2.     Информационная. 
3.     Культурно - просветительская.
Контрольные показатели (полная ставка библиотекаря):

	Читатели
	290

	Книговыдача 
	4800

	Посещаемость
	16

	Читаемость  
	17

	Обращаемость
	1

	Книгообеспеченность 
	14


II. Формирование фонда библиотеки

	№п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1) Работа с фондом учебной литературы

	1
	Выдача  и прием учебников.
	Сентябрь     Май    

	2
	Прием и техническая обработка поступивших учебников:

- оформление накладных;

- запись в книгу суммарного учета;

- штемпелевание;

- оформление картотеки;

- запись в регистрационную книгу учета карточек учебного фонда.
	В течение года

 

	3
	Расстановка новых учебных изданий в фонде.
	В течение года

	4
	Учет учебного фонда (суммарный, индивидуальный, учет выдачи учебников).
	В течение года

	5
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой учебников).
	Декабрь,
Апрель

	6
	Инвентаризация учебного фонда, исключение морально устаревших и ветхих учебников.
	Октябрь

Май

	7
	Работа с резервным фондом учебников:

- ведение его учета;

- размещение и хранение;

- обмен, передача в другие школы.
	В течение года

	8
	Формирование заказа на учебники федерального перечня, согласование с заместителем директора по учебной работе.
	Февраль

	9
	 Ведение тетради выдачи учебников.
	В течение года

	10
	Анализ учебного фонда, определение потребности в учебниках к новому учебному году.
	Сентябрь Февраль

	2) Работа с фондом дополнительной литературы

	11
	Изучение состава фонда и анализ его использования.
	Май

	12
	Своевременный прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений. 
	Постоянно в течение года

	13
	Формирование дополнительного фонда библиотеки.
	По мере комплектования

	14
	Выдача документов пользователям библиотеки.
	Постоянно

	15
	Работа с фондом: эстетика оформления (наличие полочных, буквенных разделителей), соблюдение  правильной  расстановки фонда на стеллажах, проверка правильности расстановки фонда 2 раза в год.        
	 Постоянно в течение года

	16
	Работа по сохранности фонда:

- проведение периодических проверок сохранности фонда;                                      
- обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном  порядке;                 
- организация работ по мелкому ремонту;                                
- составление списков должников 2 раза в учебном году;                                                                                                 - обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда;  
 - раз в месяц устраивать  санитарный день.                                      
	 Постоянно в течение года

	17
	Списание ветхой дополнительной литературы и литературы по моральному износу.
	Декабрь
Июнь

	18
	Обеспечение работы читального зала.
	В течение года

	3) Комплектование фонда периодических изданий

	19
	Комплектование фонда периодикой в соответствии с образовательной программой школы. Оформление подписки на 1 полугодие 2017 года. 
	Октябрь

В течение года

	20
	Оформление подписки на 2 полугодие 2017 года. 
	Апрель


III. Работа с читателями
	№п/п
	Содержание работ
	Срок исполнения

	1) Массовая работа

	1
	Проведение с классными руководителями совместных мероприятий.
	По мере необходимости

	
	Проведение с библиотекарями детской городской библиотеки совместных мероприятий.
	По мере необходимости

	2) Индивидуальная работа

	2
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала, родителей.
	Постоянно

	
	Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, учащихся.
	Постоянно

	
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	Постоянно

	
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
	По мере поступления

	
	Изучение и анализ читательских формуляров
	В течение года

	3) Работа с родителями

	3
	Предоставление  информации для родителей  на сайт школы.                                                                                    

Организация выставок детской литературы.                           
	 Раз в месяц

 В течение года

	4) Работа с педагогическим коллективом

	4
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах. 
	В течение года

	
	Оформление книжных выставок в помощь учебному процессу.  
	В течение года

	
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям.
	По требованию педагогов

	
	Составление рекомендательных списков, информационных листков.
	В течение года

	5) Работа с учащимися

	5
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки.
	Постоянно

	
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	2 раза в год

	
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	Постоянно

	
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	Постоянно


	Выставочная деятельность

Цель: Раскрытие фонда, пропаганда чтения. Вызвать интерес к предмету через литературу.

	Литературный календарь

(Ежемесячные выставки к юбилейным датам писателей)

	1
	12 сентября -  95 лет со дня рождения С. Лема, польского писателя

13 сентября -  80 лет со дня рождения  Г. А. Черкашина,  рус. писателя

21 сентября -  150 лет со дня рождения Г. Д. Уэллса, анг. писателя

22 сентября -  125 лет со дня рождения Р. И. Фраермана, рус. писателя 
	Сентябрь

	2
	1 октября -  225 лет со дня рождения С. Т. Аксакова, рус. писателя 
6  октября -  85 лет со дня рождения Р. Сефа  детского поэта

17  октября -  85 лет со дня рождения А. И. Приставкина рус. писателя

21 октября -  120 лет со дня рождения Е. Л. Шварца, рус. писателя
	Октябрь

	3
	11 ноября  -  195 лет со дня рождения Ф. М. Достоевского рус. писателя

11 ноября -  115 лет со дня рождения Е. И. Чарушина, рус. писателя

22 ноября -  215 лет со дня рождения В. И. Даля,  рус. писателя

24 ноября -  190  лет со дня рождения К. Коллоди, ит. писателя
	Ноябрь

	4
	10 декабря  -  195 лет со дня рождения Н. А. Некрасова, рус. поэта 

12 декабря -  250 лет со дня рождения Н. М. Карамзина, рус. писателя 

24 декабря -  115 лет со дня рождения А. А. Фадеева, рус. писателя
	Декабрь

	5
	3 января  -  125 лет со дня рождения Д. Р. Толкина, анг. писателя

18 января -  135 лет со дня рождения А. А. Милна, анг. писателя

27 января  -  185 лет со дня рождения Л. Кэрролла, анг. писателя 

28 января -  120 лет со дня рождения В. Пе. Катаева, рус. писателя
	Январь

	6
	20 февраля -  165 лет со дня рождения Н. Г. Гарина-Михайловского

русского писателя

26 февраля  -  215 лет со дня рождения В. Гюго, фр. писателя 
	Февраль

	7
	15 марта -  80 лет со дня рождения В. Г. Распутина, рус. писателя

31 марта -  195 лет со дня рождения Д. В. Григоровича, рус. писателя

31 марта -  135 лет со дня рождения К. И. Чуковского, рус. поэта
	Март

	8
	1 апреля  -  95 лет со дня рождения С. П. Алексеева, рус. писателя 

9 апреля -  115 лет со дня рождения О. В. Перовской, рус. писательницы
10 апреля  -  200 лет со дня рождения К. С. Аксакова, рус. писателя 

10 апреля -  80 лет со дня рождения Б. А. Ахмадулиной, рус. поэтессы
19 апреля  -  115 лет со дня рождения В. А. Каверина, рус. писателя

28 апреля -  115 лет со дня рождения В. А. Осеевой, рус. писательницы
	Апрель

	9
	16 мая -  130 лет со дня рождения И. Северянина, рус. поэта

28 мая -  140 лет со дня рождения М. А. Волошина, рус. поэта

29 мая -  230 лет со дня рождения К. Н. Батюшкова, рус. поэта

30 мая  -  125 лет со дня рождения И. С. Соколова-Микитова, русского писателя

31 мая -  125 лет со дня рождения К. Г. Паустовского, рус. писателя
	Май


	Книжные выставки к знаменательным и памятным датам

	1
	1 сентября - День знаний
8 сентября  -  Международный день распространения грамотности 
	Сентябрь 

	2
	5 октября - День  учителя
19 октября - День Царскосельского лицея

28 октября – Международный день школьных библиотек

Неделя  безопасности на осеннем льду. Тематическая выставка.

Пушкинская неделя (по отдельному плану)
	Октябрь

	3
	Выставки в помощь проведения школьных олимпиад
4 ноября - День народного единства толерантности
30 ноября – День матери России
Городской месячник профилактики наркомании и СПИДа «SOS!»
	Ноябрь

	4
	1 декабря - Всемирный день борьбы со СПИДом 

3 декабря –День Неизвестного солдата 
9 декабря – День героев России

10 декабря – День прав человека

12 декабря - День Конституции Российской Федерации

Тематические выставки по празднику – Новый год
	Декабрь

	5
	7 января – Рождество Христово

25 января – День российского студенчества. Татьянин день.
31 января - Общенародный праздник народов Севера «Здравствуй, солнце!»
	Январь

	6
	6 февраля – День саамской культуры  

14 февраля - День святого Валентина

15 февраля – День памяти воинов интернационалистов 

21 февраля - Международный день родного языка

23 февраля - День Защитника Отечества
	Февраль

	7
	3 марта – Всемирный день писателя

8 марта - Международный женский день
21 марта – Всемирный день поэзии
- Неделя детской и юношеской книги (по отдельному плану)
	Март

	8
	2 апреля - Международный день детской книги

7 апреля - Всемирный день здоровья

12 апреля — Всемирный день авиации и космонавтики. 
- Неделя пожарной безопасности
	Апрель

	9
	9 мая – День Победы

15 мая - Международный день семьи

24 мая - День славянской культуры и письменности

- Месячник по профилактике дорожно-транспортного травматизма. Тематическая выставка.
- Неделя безопасности на воде. Тематическая выставка.
	Май

	10
	Книжный цикл: 2016 год в России – Год российского кино
Книжный цикл: 2017 год в России – Год экологии
	В течение года

	11
	Выставка – информация «Сегодня», «Дата» к знаменательным и памятным датам
	В течение года


VI. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний.

Справочно-библиографическая работа.

	№п/п
	Содержание работ
	Срок исполнения

	1
	Пополнение и редактирование алфавитного и систематического каталогов.
	В течение года

	2
	Выполнение тематических и информационных справок. Консультации у каталога и картотек. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя.
	В течение года

	3
	Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда, приемы работы с СБА, ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями и т.д.
	В течение года

	4
	 Обновление на сайте школы странички «Библиотека».
	1 раз в месяц


V. Реклама библиотеки

	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1
	Реклама о деятельности библиотеки:

- информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой на постоянно действующем информационном стенде «Библиотечный калейдоскоп»;
- на интернетстранице сайта школы «Библиотека».
	в течение года




VI. Повышение квалификации

Работа по самообразованию:

- освоение информации из профессиональных изданий;

- использование опыта лучших библиотекарей;
- посещение семинаров, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации.

Регулярное повышение квалификации. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

VII. Укрепление материально технической базы библиотеки, улучшение комфортной среды библиотеки.

Для автоматизации текущей библиотечной деятельности и превращению библиотеки в информационный центр школы надо приобрести: множительную технику, цветной принтер, расходные материалы, для медиоустановки в читальный зал библиотеки приобрести стационарный компьютер, оснастить библиотеку специализированным программным обеспечением (АИБС).

Для улучшения комфортной среды необходимо приобрести в читальный зал новые стулья, на абонемент – мягкую мебель.

В библиотеке несколько последних лет периодически стоит едкий запах канализации, мешающий работе. Необходим ремонт канализации в помещении хранения учебников.
VIII. Взаимодействие с библиотеками города.
Проведение совместных мероприятий.
                                         Библиотекарь:                              Смирнова Н.Ю.
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